1、 使用前環境設定：

1. 公文系統系統網址：http://edoc.szmc.edu.tw:8080/eDoc。 
2. 信任網站以及快顯封鎖設定：

2.1設定信任網站及安全層級：

   2.1.1在IE工具/網際網路選項中，安全性頁籤中，點選信任網站，將電
子公文網址輸入，然後按新增。
＊請注意，信任網站要輸入的網址，為公文
系統網址列上實際的網址 http://edoc.szmc.edu.tw:8080/eDoc 。
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3.1.2信任網站/自訂層級，所有有關Active X以及下載檔案設定在停用的控
制項都勾啟用，之後確定。     
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3.2允許快顯視窗：

   在隱私權頁籤，快顯封鎖程式設定值中，輸入公文系統網址
http://edoc.szmc.edu.tw:8080/eDoc後新增完畢後確定。
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3.3網際網路工具列：

   MSN或者Google的Toolbar預設有封鎖快顯視窗的功能，建議移除以免影響公文系統使用。移除方式，IE瀏覽器的功能列檢視/工具列將外掛的工具打勾取消。
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3. 軟體安裝：

如果您的系統沒有Acobat Reader請至公文系統/資源下載中安裝。
4. 清除暫存檔：
在IE工具列/網際網路選項，一般頁籤中，刪除Cookie、刪除檔案。
[image: image6.png]BER) z
‘ ERBNNEEC) | FRERNEED)| ERZeEE |
~ Temporary Introet fles
‘ @mﬁmmmgs@mﬁﬁ%iawm1#a
-
| S Cookie). | WSRO, | B
‘ 32k @ity
@ ot o) 5 e AR R
BT TR R
FERERBW = )
B0, | Fawm v. | mEEe. |
wn | i

EPE R

EWEEHS ERETARAMR

|£ 5.0 VERSIGN OR ABBVE wiTH SEEAEEE HIGH CoLoR REcouMENDED  TERE

[RETEE] BR1FSH]
[tk

e

]
2| | & (@ © > | U] ERAEEEE dor-

[[E nemser s . &) RETH - Monoiin

TR [

|E[E=ma @ trixs



 

5. 個人資訊維護：

6.1登入後，請至資訊管理/個人資料設定，維護您的個人資料。

  6.1.1先確認已建立的帳號、名字、部門、職稱等資料是否正確，聯絡電話
「例(06)313-6588」，分機(例3531不用加轉)、傳真等資料請填入。
  6.1.2電子郵件信箱請務必使用學校提供的信箱，以免到件通知無法寄達，

      如果沒有學校電子郵件信箱，請儘速向電算中心提出申請後填入。
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輸入公文系統網址
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